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1. Anmeldung 
 
Sie erreichen eplas über folgenden Link: https://awi.helmholtz-hse.de/nxt/login/de/external. 
Bitte verwenden Sie die Maske „Fremdmitarbeiter“. 
Über das Flaggensymbol können Sie zwischen den Sprachen Deutsch und Englisch wechseln. 
 
Lesen Sie zunächst die Datenschutzhinweise und bestätigen dies. 
 

 
… 
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Geben Sie ihren Vornamen, Nachnamen und Firma ein und wählen einen Besuchsgrund aus. 
Hier können Sie zwischen den verschiedenen Standorten des AWI wählen (Anm.: nicht „Gäste“ 
auswählen). 
Merken Sie sich diese Angaben, falls Sie sich noch ein anderes Mal anmelden möchten. 
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2. Dashboard 
 
Das System leitet Sie nach Ihrer Anmeldung in das Dashboard weiter. Dort erhalten Sie eine 
Gesamtübersicht über alle Sie betreffenden Themen: 

- Allgemeine Grundunterweisung für Fremdfirmenmitarbeiter (E-Learning) 
- Sicherheitshinweise und Verhaltensregeln für Besucher (Dokument zum Lesen) 

 

Oben rechts können Sie über das Flaggensymbol  die gewünschte Sprache (Deutsch oder 
Englisch) auswählen. 
 

 

3. Unterweisungen 

3.1. Präsentation 
 
Hier wird Ihnen das offene Unterweisungsthema mit dem Fälligkeitsdatum (Datum der Anmeldung) und 
der ungefähren Unterweisungsdauer angezeigt. Starten Sie nun die Unterweisung mit dem „Start“-
Button auf der rechten Seite. 
 

 
 
 
 
 
 

 

Unterweisung starten 
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Sie befinden sich nun in der Unterweisungs-Präsentation. In der Präsentation werden Ihnen die nötigen 
Wissensinhalte vermittelt, um anschließend die in der Lernerfolgskontrolle gestellte Fragen 
beantworten zu können. 
 
Mit den Pfeiltasten rechts und links in der Bildmitte können Sie sich in der Präsentation vorwärts bzw. 
rückwärts bewegen. 

Oben rechts können Sie über das Flaggensymbol  die gewünschte Sprache auswählen. 
Die Unterweisung liegt auf Deutsch und Englisch vor. 
Falls Sie Unklarheiten bezüglich der Präsentation oder deren Inhalte haben, können Sie über die 

Schaltfläche  in der Titelleiste eine kurze Nachricht an die HSE des AWI für Rückfragen 
senden. 

Eine vorzeitige Beendung der Präsentation ist über den Button möglich. Dann gelangen 
Sie direkt in die Lernerfolgskontrolle. 

3.2. Lernerfolgskontrolle 
 
Nach der letzten Folie der Präsentation gelangen Sie automatisch in die Lernerfolgskontrolle. In der 
Lernerfolgskontrolle werden Ihnen einige Fragen zum Thema der Präsentation gestellt, um zu 
überprüfen, ob Sie die wesentlichen Inhalte der Unterweisung verstanden haben.  
 

 
 
Oben links ist die Anzahl der Fragen zu erkennen. 
In der ersten Zeile befindet sich die Frage. Darunter erscheinen die Antwortmöglichkeiten.  
Es gibt bei jeder Frage vier Antworten, wobei nur eine Antwort jeweils richtig ist. Setzen Sie hier einen 
Haken. 
 
 
 
Wird die Frage einmalig falsch beantwortet, wird Ihnen der dazugehörige Folienbereich erneut 
angezeigt. 
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Bitte lesen Sie den Abschnitt aufmerksam durch und versuchen die Frage beim zweiten Mal richtig zu 
beantworten. Nach einer erneuten falschen Antwort wird die weitere Durchführung der Unterweisung 
bis zum nächsten Tag gesperrt. Bei der richtigen Antwort gelangen Sie über den „weiter“-Button zur 
nächsten Frage. 

 
 
Sind Sie bei der letzten Frage angekommen und haben diese richtig beantwortet, öffnet sich ein neues 
Dialogfenster. 

 
 

Bestätigen Sie nun, dass Sie die angezeigte Unterweisung und dessen Inhalt zur Kenntnis genommen 
haben. Hierzu Haken im Bestätigungs-Kästchen setzen und auf den Okay-Button klicken. 
 
Im nächsten Dialogfenster können Sie abschließend noch ein Feedback abgeben. Die Meldung kann 
auch anonym erfolgen. Ihr Name wird dann nicht im System hinterlegt. Wenn Sie kein Feedback 
abgeben wollen, klicken Sie auf „kein Feedback abgeben“. 
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Sie gelangen nun in das Dashboard zurück. Die Statusanzeige für die Unterweisung hat von „rot“ auf 
„grün“ gewechselt. Die Unterweisung ist ein Jahr gültig. 
 

 

4. Dokumente 
 
Anschließend lesen Sie sich das „Dokument“ durch. Klicken Sie hierzu auf den „Start“-Button: 
 

 
 
 
 
 
Sie werden dann gebeten das Dokument herunterzuladen und zu lesen. Nachdem Sie das Dokument 
gelesen haben, klicken Sie bitte auf „Weiter“. 
 

 
 
 
Nun gelangen Sie zur Bestätigung. Durch Setzen des Häkchens im Kontrollkästchen „Bestätigung“ und 
anschließendes Klicken auf die Schaltfläche „OK“, bestätigen Sie die zuvor gezeigten Inhalte zur 
Kenntnis genommen zu haben. Ein Dokument gilt danach als zur Kenntnis genommen und erledigt. 

Dokument lesen 

Dokument herunterladen/lesen 

1 

2 
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Zum Schluss können Sie ein Feedback zu einem Dokument abgeben. 
 
Sie gelangen nun in das Dashboard zurück. Die Statusanzeige für das Dokument hat von „rot“ auf 
„grün“ gewechselt. Das Dokument muss nur einmalig gelesen werden. 
 

 
 
Nachdem Sie nun die Grundunterweisung erfolgreich bestanden und die Sicherheitshinweise gelesen 
haben, klicken Sie bitte zum Abschluss oben links auf den „Drucken-Button“. Nun wird im 
Downloadbereich Ihres Browers ein Zertifikat bereitgestellt (Anm.: dies dauert ein paar Sekunden). 
Drucken Sie das Zertifikat aus und unterschreiben dies. Am ersten Arbeitstag am AWI zeigen Sie das 
unterschriebene Zertifikat beim Auftragsverantwortlichen des AWI vor. 
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5. Abmelden 
 
Zum Abmelden in eplas klicken Sie oben rechts auf Ihren Namen und verlassen eplas über 
„Abmelden“. 
 

 


